Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuarde Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministeric de Culturay Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos namero 4265-A-2020, Acuerdo Ministerial 724-
2020, correspondiente al mes de diciembre dea! presente afio, vy para el cobro de mis

honorarios presento Ia factura serie: D3B475CZ Ndmero de DTE: 2446018807, por lo
que informo lo siguiente:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el andlisis de documentos financieros,
Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacién
del drea financiera.

® Apovyar como enlace en la supervisién de |a ejecucion de pagos aprobados por
el Vicedespacho de Cultura .
® Apoyar en la revision de la documentacién de los convenios del Programa

Apoyarte, verificando que los mismos cumplan con fa normativa financiera y
notarial vigente.

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se brindé apoyo en el analisis de documentos financieros, verificando que los
mismos contaran con toda la documentacién de respaldo.

® Se brindd el apoyo como enlace y se verificaron los documentos que contienen
informacién del drea financiera,



& Se apoyd como enlace en la supervisién de la ejecucién de todos los pagos que
fueron aprobados por el Viceministerio de Cultura, en cuanto a resoluciones
administrativas en procesos de Cotizacién que fueron solicitados.

¢ Se brindd el apoyo en la revisién de la documentacién de los convenios del
Programa Apovyarte, verificando que los mismos cumplan con la normativa financiera
y notarial vigente.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme o estipulado en el Contrato
Administrativo por  servicios Técnicos Numero 4265-A-2020, Acuerdo
Ministerial 724-2020, correspondiente al periodo del 15 de julio al 31 de
diciembre del presente afio.

DEL 15 AL 31 DE JULIO DE 2020

& Apoyar como enlace en todos ios requerimientos de Modificaciones Fresupuestarias
@

Apoyar como enlace en el analisis Y supervision en las Modificaciones
Presupuestarias

Apoyar como enlace en el analisis de documentos financieros

Apoyar como enlace en todas aquellas consultas financieras solicitadas

Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacién del
area financiera

Apoyar como enlace en Ia supervision de la ejecucion de todos los pagos

® Brindar apoyo como enlace en el control v archivo de toda Iz correspondencia en
temas financieros

MES DE AGOSTO DE 2020

® Apoyar como enlace en e analisis v supervisién en las Modificaciones
Presupuestarias

& Apoyar como enlace en el analisis de documentos financieros
Apoyar como enlace en todas aquellas consultas financieras solicitadas

® Apoyar como enlace verificande los documentos que contengan informacién de!
area financiera
Apoyar como enlace en |a supervision de la ejecucion de todos los pagos

Brindar apoyo como enlace en el control y archive de toda I correspondencia en
temas financieros



MES DE SEPTIEMBRE DE 2020

Apoyar como enlace en todos los requerimientos de Modificaciones Presupuestarias

Apovar como enlace en el anslisis y supervision en las Modificaciones
Presupuestarias

Apoyar como enlace en el analisis de documentos financieros

Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacion del
area financiera

Apoyar como enlace en la supervision de la ejecucion de todos los pagos

® Brindar apoyo como enlace en el control y archivo de toda la correspondencia en
temas financieros

MES DE OCTUBRE DE 2020

® Apovar en el andlisis de documentos financieros.

® Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacion
del area financiera,

¢ Brindar apoyo como enlace en el control y archivo de toda la correspondencia
en femas financieros.

® Brindar apoyo en otras actividades afines 2 su contraio que le sean
designadas por la Direccion General de Desarrollo Cultural vy Fortalecimiento

de las Culturas y/o &l Vice despacho de Culiura del Ministerio de Cultura y
Deportes

MES DE NOVIEMBRE DE 2020

e Apovar en el analisis de documentos financieros,
e Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacién
del area financiera.

¢ Brindar apoyo como enlace en el controt v archivo de toda I correspondencia
en temas financieros.
Apovar como enlace en la supervision de la ejecucion da todos los pagos

o Brindar apoyo en otras actividades afines a su contrato que le sean
designadas por la Direccién General ge Desarrollo Cultural y Fortalecimiento

de las Culturas y/o el Vice despacho de Cultura del Ministerio de Cultura y
Deportes

MES DE DICIEMBRE DE 2020

Apovar en el analisis de documentos financieros,

Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacion
del drea financiera.

@ Apoyarcomo enlaceen la supervision de fa ejecucién de pagos aprobados por
el Vicedespacho de Cultura .



Guatemala, 30 de diciembre de 2020 -~

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura v Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirljio a usted con el propdsito de
presentarle mi Informe Final de resultados, conforme o estipulado en
el Contrato Administrativo por servicios Técnicos NUmero 4265-A-
2020, Acuerdo Ministerial 724-2020, correspondiente al periodo del 15 de
julio al 31 de diciembre del presenie afio. '

DEL 15 AL 31 DE JULIO DEL 2020

s Se brindd el Apoyo como enlace en todos ios requerimientos de Modificaciones
Presupuestarias recibidas

® Se brindd el Apoyo como enlace en el andlisis y supervisién en las Modificaciones
Presupuestarias recibidas

® Sebrindé el Apoyo como enlace en el analisis de documentos financieros verificando
que los eventos de cotizacién, compras por baja cuantia y compras directas contarin
con toda la documentacién de respaldo.

e Se brindd el Apoyo como enlace en todas aquellas consultas financieras solicitadas

® Se brindé el Apoyo como enlace y se verificaron los documentos gue contienen
informacién del drea financiera,

® Sebrindd el Apoyo como enlace en |a supervision de la ejecucidn de todos los pagos,
verificando que fos mismos cumplan con el Manual de Norrmas ¥ Procedimientos del
Ministerio de Cultura vigente.

@ Se brindd el Apoyo como enlace en el control y archive de toda ia correspondencia
en temas financieros asi también se efectud la revisidn de Resoluciones
Administrativas, Oficios, Convenios e informes circunstanciados,

=Y



MES DE AGOSTO DEL 2020

%

Se brindd el Apoye como enlace en todos los requerimientos de Modificaciones
Presupuestarias recibidas

Se brindé el Apoyo como enlace en el analisis y supervision en las Modificaciones
Presupuestarias recibidas

Se brindd el Apoyo como enlace en el andlisis de documentos financieros,
verificando que los eventos de cotizacién, compras por baja cuantfa y compras
directas contaran con toda la documentacién de respaldo,

Se brindé el Apoyo como enlace en todas aquellas consultas financieras que solicité
la sefiora Viceministra de Cultura.

Se brindo el Apoyo como enlace v se verificaron los documentos gue contienen
informacién del drea financiera.

Se brindé el Apovo como enlace en la supervision de la ejecucion de todos los pagos,
verificando que los mismos cumplan con el Manual de Normas vy Procedimientos del
Ministerio de Cultura vigente.

Se brindé el Apoyo como enlace en el control y archivo de toda la correspondencia
en temas financieros asi también se efectud la revision de Rescluciones
Administrativas, Oficios, Convenios e informes circunstanciados.

Se brindé el Apoyo en otras actividades afines a su contrato que le sean designadas
por fa Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y/o
el Vice despacho de Cultura del Ministerio de Cultura v Depories

MES DE SEPTIEMBRE DEL 2020

2

Se brindd el Apoyo como enlace en todos los reguerimientos de Modificaciones
Presupuestarias recibidas

Se brindd el Apoyo come enlace en el andlisis y supervision en las Modificaciones
resupuestarias recibidas

Se brindé el Apoyo como enlace en el analisis de documentos financieros con el visto

bueno de la Sefiora Viceministra, verificando que los eventos de cotizacién, compras

por baja cuantia y compras directas contaran con toda la documentacién de

respaldo.

Se brindd el Apoyo como enlace y se verificaron los documentos que contienen
informacién del drea financiera.

Se brindé el Apoyo como enlace en la supervisidn de Ia ejecucion de todos los pagos,
verificando que los mismos cumplan con ef Manual de Normas y Procedimientos del
Ministerio de Cultura vigente.

Se brindé el Apoyo como enlace en el contrel y archivo de toda la correspondencia
en temas financieros asi también se efectus la revisién de Resoluciones
Administrativas, Oficios, Convenios e informes circunstanciados,



MES DE OCTUBRE DEL 2020

&

Se brindé el Apoyo en el analisis de documentos financieros, verificando gue
los mismos contaran con toda la documentacién de respaldo.

Se brindé el Apovo como enlace y se verificaron los documentos gue
contienen informacién del drea financiers.

Se brindé el Apoyo como enlace en el control v archivo de toda Iz
correspondencia en temas juridicos y financieros asi también se efectus ia
revision de informes de teletrabajo, Oficios v redaccién de Acuerdos.

Se brindé el Apoyo en ia facilitacién y recopilacion de todos los manuales del
Ministerio de Cultura y Deportes Vigentes para el Sefior Viceministro, tanto
en digital como de forma fisica, asi mismo se apoyo en temas legales a la
Direccion General de las Artes cuando me fue solicitado.

MES DE NOVIEMBRE DEL 2020

@

Se brindd el Apoyo en el analisis de documentos financieros, verificando que
los mismos contaran con toda la documentacién de respaldo.

Se brindé el Apoyo como enlace y se verificaron los documentos gue
contienen informacién del drea financiera,

Se brindé el Apoyo como enlace en el control v archivo de tods la
correspondencia en temas juridicos y financieros.

Apovyar como enlace en |a supervision de la ejecucién de todos [os pagos gue
fueron aprobados por el Viceministerio de Cultura.

Se brindd el Apoyo en la revisién de la documentacion de los convenios del
Programa Apoyarte, cuando me fue solicitado.

MES DE DICIEMBRE DEL 2020

® Sebrindé apoyo en el anglisis de documentos financieros, verificando que los

mismos contaran con toda la documentacién de respaldo.



® Se brindé el apoyo como enlace v se verificaron los documentos gue
contienen informacion del drea financiera.

L]

Se apoyo como enlace en la supervisién de la ejecucién de todos los pagos
que fueron aprobados por el Viceministerio de Cultura, en cuanto a
resoluciones administrativas en procesos de Cotizacién gue fueron solicitados
Se brind¢ el apoyo en la revisién de la documentacién de los convenios del

Programa Apoyarte, verificando que los mismos cumplan con la normativa
financiera y notarial vigente.
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